北京交通大学招生办公室学生助理（勤工助学岗）招聘启事

想要了解你是如何来到交大的吗？
想要抢先招揽小鲜肉吗？
想要在激烈的校园招聘岗位中抢占席位吗？

现在
机会就摆在你的面前——
北京交通大学招生办公室招聘学生助理啦!

关于我们
当你为择校忧心忡忡打电话时，你还记得那句温暖的“鼓励报考”、“很有希望”来自何处吗？
当你满心激动地接到录取通知书的时候，你可曾想，它曾来自交大何方？
当你行色匆匆的经过“亚洲第一高”的交大南门时，你有曾对身旁那栋两层小屋好奇嘛？

我们，在这里，为你们解决一切招生的困惑！
我们就是招生办公室学生助理！
现因工作需要，面向全校本科生招聘学生助理，以大一大二学生为主，助力我校学生招生工作。

招聘岗位：招生办公室学生助理岗（勤工助学岗）

岗位职责：
1、协助做好招生服务工作；
2、了解学校招生政策，为考生答疑解惑；
3、接待考生及家长现场招生政策咨询；
4、协助开展“招生政策宣讲会”、“校园开放日”等活动；
3、整理文件、基本的数据统计等；
4、其他临时交办的行政助理相关工作。

岗位要求：
1、五官端正，大方得体，沟通表达能力较强，能够善于且耐心解答考生、家长的咨询；
2、工作细致认真，有一定的抗压能力，责任意识强；
3、每周有固定的至少一节的空闲时间用来值班；
4、有一定社团或社会工作经验的优先考虑。

报名方式：
有意报名的同学，请于9月16日中午12:00前将附件报名表以“年级+专业+姓名+学号”命名后，发送至 14251102@bjtu.edu.cn
联系电话：18401608506（马同学） 18811732785（李同学）


面试时间：
2017年9月16日晚上19:00-21:00；
2017年9月17日下午15:00-18:00。
面试时请携纸质版报名表（3份）到招生与就业工作处一层大厅等候（主校区南门外东侧院内）。报名人员具体面试时间以9月16日上午短信通知时间为准。

面试地点：招生与就业工作处（主校区南门外东侧），一层大厅等候面试。

附件：
北京交通大学招生办公室学生助理报名表-勤工助学岗

	基  本  信  息
	姓   名
	
	性   别
	

	
	学   院
	
	班   级
	

	
	学   号
	
	政治面貌
	

	
	籍贯
	
	现居住宿舍楼
	

	
	联系方式
	
	学习成绩
（大一不填）
	专业排名：
专业人数：

	
	现任职务(班级/社团)
	
	是否已有勤工助学岗位
	

	
	是否能保证每周≥1节课的值班时间？
	是  □否

	个  人  简  介
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